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壹、基本資料系統  

a01110 校名設定 

(一)設定 

校名資料設定完成後，請記得按「 」將設定好的資料存檔。  
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a01120 部別設定 

(一)新增 

新增資料時，請按「 」鍵進入新增畫面，有「 」者為必

填欄位；新增完成後，請按「 」將新增的資料存檔，或按

「 」回上一頁。 
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(二)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(三)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(四)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a01130 學制設定 

(一)新增 

新增資料時，請按「 」鍵進入新增畫面，有「 」者為必

填欄位；新增完成後，請按「 」將新增的資料存檔，或按

「 」回上一頁。 
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(二)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。
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(三)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(四)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a01140學院設定 

(一)新增 

新增資料時，請按「 」鍵進入新增畫面，有「 」者為必

填欄位；新增完成後，請按「 」將新增的資料存檔，或按

「 」回上一頁。 
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(二)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。
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(三)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。
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(四)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a01150系所設定 

(一)系所資料維護 - 查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，

即可進行資料查詢。 
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(二)系所資料維護 - 新增 

新增資料時，請先在欄位內輸入條件，接著請按「 」鍵進

入新增畫面，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」將新增的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(三)系所資料維護 - 修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(四)系所資料維護 - 檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。
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(五)系所資料維護 - 停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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(六)各學年系所資料維護 - 查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，

即可進行資料查詢。 
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(七)各學年系所資料維護 - 修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。
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(八)各學年系所資料維護 - 檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(九)各學年系所資料維護 - 刪除 

刪除資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，且在詢問「是否真的要刪除資料？」時選擇「確

認」，即可順利刪除所勾選的資料。 
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(十)各學年系所資料維護 - 複製上學年度資料 

複製上學年度資料時，請按「 」即可將上學

年度資料複製。 

 

  



 27  

 

a01160 學位學程設定 

(一)查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，即可進行資料查詢。 
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(二)新增 

新增資料時，請先在欄位內輸入條件，接著請按「 」鍵進

入新增畫面，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」將新增的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(三)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(四)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(五)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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(六)匯出 Excel 

匯出 Excel 資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按

下「 」鍵，匯出全部資料則不需打勾，即可將資料匯

出成 Excel檔案。 
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a01161 組別設定 

(一)查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，即可進行資料查詢。 
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(二)新增 

新增資料時，請先在欄位內輸入條件，接著請按「 」鍵進

入新增畫面，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」將新增的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(三)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(四)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。
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(五)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a01170部別與學制關聯 

(一)部別與學制關聯維護 - 查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，即可進行資料查詢。 
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(二)部別與學制關聯維護 - 新增 

新增資料時，請先在欄位內輸入條件，接著請按「 」鍵進

入新增畫面，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」將新增的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(三)部別與學制關聯維護 - 修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(四)部別與學制關聯維護 - 檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(五)部別與學制關聯維護 - 停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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(六)正課學期設定維護 - 查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，

即可進行資料查詢。 
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(七)正課學期設定維護 - 停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a01180系所與學制關聯 

(一)查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，

即可進行資料查詢。 
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(二)新增 

新增資料時，請按「 」鍵進入新增畫面，有「 」者為必

填欄位；新增完成後，請按「 」將新增的資料存檔，或按

「 」回上一頁。 
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(三)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(四)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(五)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a01190 班級代碼設定 

(一)新增 

新增資料時，請按「 」鍵進入新增畫面，有「 」者為必

填欄位；新增完成後，請按「 」將新增的資料存檔，或按

「 」回上一頁。 
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(二)修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(三)檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(四)刪除 

刪除資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，且在詢問「是否真的要刪除資料？」時選擇「確

認」，即可順利刪除所勾選的資料。 
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(五)停復用 

停復用資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，即可順利停復用所勾選的資料。 
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a011A0 班級設定 

(一)班級資料維護 - 查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，即可進行資料查詢。 
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(一)班級資料維護 - 新增 

新增資料時，請先在欄位內輸入條件，接著請按「 」鍵進

入新增畫面，有「 」者為必填欄位；新增完成後，請按

「 」將新增的資料存檔，或按「 」回上一頁。 
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(二)班級資料維護 - 修改 - 修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入班級選擇畫面，接著請按

「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得按「 」

將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。  
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(三)班級資料維護 - 修改 - 刪除 

刪除資料時，請先按「 」鍵進入班級選擇畫面，接著請在單筆

或多筆資料前的「 」上打勾，並按下「 」鍵，且在詢

問「是否真的要刪除資料？」時選擇「確認」，即可順利刪除所勾

選的資料。 
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(四)班級資料維護 - 檢視 

點擊「 」，可直接檢視該筆資料的內容。 
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(五)學期班級資料維護 - 新增 

新增資料時，請按「 」鍵進入新增畫面，有「 」者為必

填欄位；新增完成後，請按「 」將新增的資料存檔，或按

「 」回上一頁。 
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(六)學期班級資料維護 - 修改 

修改資料時，請按「 」鍵進入修改畫面；編輯完成後，請記得

按「 」將修改好的資料存檔，或按「 」回上一頁。 

 

 

 

  



 64  

 

(七)學期班級資料維護 - 刪除 

刪除資料時，請在單筆或多筆資料前的「 」上打勾，並按下

「 」鍵，且在詢問「是否真的要刪除資料？」時選擇「確

認」，即可順利刪除所勾選的資料。 
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(八)學期班級資料維護 - 複製班級資料 

複製班級資料時，請按「 」即可將班級資料複製。 
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m02240 人事-設定科系與行政單位對應 

(一)查詢 

查詢資料時，請在欄位內輸入搜尋條件，再按下「 」鍵，

即可進行資料查詢。 

 

 

 

 

 


