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暨大系所業務系統  授權助理權限功能 SOP 

1.網址 https://ccweb6.ncnu.edu.tw/deptm/login.php 

 

2.請單位系所主管登入校務系統帳密 

 

3.點選左上角  『選擇管理系所』 

 



2 

 

4.如果您有擔任多個單位系所主管，請從中點選⼀個要管理的單位系所 

 

ps:有時候某些學程或專班實際上並沒有專屬的行政組織(UID) (例如區域發

展重點產業碩士專班，是隸屬於新興產業策略與發展博士學位學程)。 

因此若要讓助教可以管理區域發展重點產業碩士專班，則只需要將助教加

入可管理新興產業策略與發展博士學位學程即可同時管理。 

若不知道隸屬關係，可找人事室做查詢。 

 

5.接著點選左上角  『授權管理人員維護』 
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6.點選 新增 按鈕 

 

 

7.輸入 部分員工姓名 後，即可點選出現的選單項目=>再點選最下面的新

增按鈕即可完成。 

 

8.特殊情況：若該單位無單位主管或主任時，請洽 計中 系統組。 

  


